Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

An der Hochschule fiir Wirtschaft und Recht Berlin (HWR Berlin) ist im "International Office” am
Campus Schoéneberg folgende Position zu besetzen:

Studentischelr Beschaftigte/r (m/wid)

Kennzahl: SH_031_2025

Besetzbar (von/bis): 15.04.2025 bis 31.12.2025
Vergiitung: TV Stud Il (derzeit 14,32 €/Stunde)
Stellenumfang: 34 h/Monat

lhre Aufgaben:

e Studentische Fachberatung und Betreuung von HWR Studierenden, die im Ausland
studieren méchten und Gaststudierenden der Partnerhochschulen, v. a. in Bezug auf
DAAD-Programme;

¢ Vor- und Nachbereitung der Beratung in enger Abstimmung mit der Projektassistentin fir
die DAAD-Studienprogramme (z. B. PROMOS und ISAP) am International Office;

* Recherchetétigkeit mit internationalem Fokus und Unterstutzung bei internationalen
Aktivitdten mit Partnerhochschulen und Infoveranstaltungen im International Office;

« Datenerfassung, Erstellung von Statistiken und Powerpoint Prasentationen im Rahmen
von Studierendenstipendien und Bewerbungsverfahren.

Ihr Profil:

« hohe Kontakt- und Kommunikationsfahigkeit,

¢ soziale und interkulturelle Kompetenz,

¢ sehr gute sprachliche Ausdrucksfahigkeit schriftlich wie mindlich,
¢ sichere Beherrschung der englischen Sprache in Wort und Schrift,

« selbststandige Arbeitsweise, Organisationstalent, Zuverlassigkeit, Flexibilitat,
Teamfahigkeit und Kreativitat,

¢ sichere Anwendung von MS Office (Word, Excel, PowerPoint),
« kalkulatorische Fahigkeiten,
« Auslandserfahrung wiinschenswert.

Nahere Informationen zum Fachbereich finden Sie auf der Website http://www.hwr-berlin.de/.

Bewerbung:

Die HWR Berlin fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Méannern, wir freuen uns
deshalb besonders Uber die Bewerbungen von Frauen. Schwerbehinderte Bewerber/-innen


http://www.hwr-berlin.de/

werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdricklich erwiinscht.

Wir freuen uns auf lhre aussagekréftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien,
aktuelle Immatrikulationsbescheinigung und bei auslédndischen Studierenden einen aktuellen
Nachweis des Aufenthaltstitels mit Arbeitserlaubnis) bis zum 10.03.2025 iber unser Online-
Bewerbungsportal unter https://karriere.hwr-
berlin.de/de/jobposting/aa6e3f02d3588f5dd6f211706c04725725f294f51/apply

Fir Auskunfte steht Ihnen Birgitta Kroll per Telefon unter +49 (0)30 30877-1087 sowie per E-
Mail unter birgitta.kroell@hwr-berlin.de gerne zur Verfiigung.
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Zertifikat seit 2016 APPLIED SCIENCES
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