
An der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin (HWR Berlin) ist im International Office am
Campus Lichtenberg folgende Position zu besetzen:

Studentische/r Beschäftigte/r (m/w/d)

Kennzahl: SH_040_2026
Besetzbar (von/bis): 01.09.2026 - 31.03.2027
Vergütung: TV Stud III (derzeit 14,84 €/Stunde)
Stellenumfang: 38 h/Monat

Ihre Aufgaben:

Studentische Fachberatung der Gaststudierenden an den Fachbereichen 2, 3, 4 und 5:

Telefonische, persönliche und online-Beratung von HWR-Studierenden den Fachbereichen 2, 3,
4 und 5 zum Thema Auslandssemester:

Ihr Profil:

Peer-To-Peer Beratung und Unterstützung von Gaststudierenden der HWR Berlin
Campus Lichtenberg zum Studium an der HWR;

•

Erstellung von Informationsmaterialen aus der Beratungstätigkeit heraus;•

Begleitung der Studierenden durch das Kursanmeldeverfahren und der Einführung in den

Campus;

•

Durchführung und Vorbereitung von Beratungsveranstaltungen der Gaststudierenden.•

Peer-To-Peer Beratung und Unterstützung bei der Vorbereitung und Durchführung des

Auslandsaufenthaltes;

•

Erstellung von Informationsmaterialen aus der Beratungstätigkeit heraus;•

Begleitung der Studierenden durch das Bewerbungsverfahren;•

Durchführung und Vorbereitung von Beratungsveranstaltungen der interessierten HWR-
Studierenden.

•

hohe Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit,•

Dienstleistungsorientierung und vorausschauendes Denken für Prozesse,•

soziale und interkulturelle Kompetenz,•

hervorragende sprachliche Ausdrucksfähigkeit schriftlich wie mündlich,•

sehr gute Englisch- und Deutschkenntnisse in Wort und Schrift,•

sichere Anwendung von MS Office (Word, Excel, PowerPoint),•

Erfahrung in interkultureller Arbeit und im internationalen Hochschulaustausch
wünschenswert.

•

http://www.hwr-berlin.de/


Nähere Informationen zum Fachbereich finden Sie auf der Website http://www.hwr-berlin.de/.

Bewerbung:

Die HWR Berlin fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern, wir freuen uns

deshalb besonders über die Bewerbungen von Frauen. Schwerbehinderte Bewerber/-innen
werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdrücklich erwünscht.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien,
aktuelle Immatrikulationsbescheinigung und bei ausländischen Studierenden einen aktuellen
Nachweis des Aufenthaltstitels mit Arbeitserlaubnis) bis zum 12.07.2026 über unser Online-

Bewerbungsportal unter https://karriere.hwr-
berlin.de/de/jobposting/85f25af14fedbd17133cc5e79cdb6bb9bb3255ac1/apply

Für Auskünfte steht Ihnen Frau Wang per E-Mail unter xinyi.wang@hwr-berlin.de gerne zur
Verfügung.
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