
An der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin (HWR Berlin) ist im International Office am
Campus Schöneberg folgende Position zu besetzen:

Studentische/r Beschäftigte/r (m/w/d)

Kennzahl: SH_075_2025
Besetzbar (von/bis): 01.10.2025 - 30.06.2026
Vergütung: TV Stud III (derzeit 14,32 €/Stunde)
Stellenumfang: 34 h/Monat

Ihre Aufgaben:

Ihr Profil:

Nähere Informationen zum Fachbereich finden Sie auf der Website http://www.hwr-berlin.de/.

Bewerbung:

Die HWR Berlin fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern, wir freuen uns
deshalb besonders über die Bewerbungen von Frauen. Schwerbehinderte Bewerber/-innen
werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdrücklich erwünscht.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien,

aktuelle Immatrikulationsbescheinigung und bei ausländischen Studierenden einen aktuellen

umfassende studentische Fachberatung (deutsch- und englischsprachig) für Studierende
des FB 1, insbesondere in den Studiengängen IBMAN, IBAEX und Business
Administration, zum Thema (Pflicht-) Auslandsaufenthalt;

•

Recherchen zur Prozessoptimierung (Digitalisierung, Informationsaustausch) mit den
Partnerhochschulen;

•

Entwicklung, Organisation und Durchführung digitaler Beratungs- und Betreuungsformate.•

hohe Kontakt- und Kommunikationsfähigkeit;•

soziale und interkulturelle Kompetenz;•

hervorragende sprachliche Ausdrucksfähigkeit schriftlich wie mündlich;•

sichere Beherrschung der englischen und deutschen Sprache in Wort und Schrift;•

selbstständige Arbeitsweise, Organisationstalent, Zuverlässigkeit, Flexibilität,
Teamfähigkeit und Kreativität;

•

sichere Anwendung von MS Office (Word, Excel, PowerPoint);•

Auslandserfahrung wünschenswert.•

http://www.hwr-berlin.de/


Nachweis des Aufenthaltstitels mit Arbeitserlaubnis) bis zum 20. August 2025 über unser
Online-Bewerbungsportal unter https://karriere.hwr-
berlin.de/de/jobposting/7cf246641c8e719aa9fd7cf3efa5b91783d985551/apply

Für Auskünfte stehen Ihnen Frau Hauske und Frau Sonemann per Telefon unter +49 (0)30
30877-1445 bzw. -1556 sowie per E-Mail unter outgoing@hwr-berlin.de gerne zur Verfügung.
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