
An der Hochschule für Wirtschaft und Recht Berlin (HWR Berlin) ist am Studierendenservice am
Campus Schöneberg folgende Position zu besetzen:

Studentische/r Beschäftigte/r (m/w/d)

Kennzahl: SH_152N_2024

Besetzbar (von/bis): 15.01.2025 bis 31.12.2025
Vergütung: TV Stud III (derzeit 14,32 €/Stunde)

Stellenumfang: bis zu 38 h/Monat

Ihre Aufgaben:


Ihr Profil:


Wir bieten Ihnen:


•	Abwechslungsreiche Aufgaben mit Arbeitsplatz am Campus Schöneberg

•	 Selbstständiges Arbeiten in einem kreativen Team mit anderen Studierenden und
Studienberater*innen

•	Strukturierte Einarbeitung und Fortbildung „on the job“

Sie planen und realisieren im Team des Studierendenservice Info-, Beratungs- und
Vernetzungsangebote, insbesondere über Instagram, Moodle und E-Mail (in deutscher
und englischer Sprache - sehr gute Deutschkentnisse auf C1-Niveau erforderlich)

•

Sie betreuen den Instagram Kanal und erstellen Posts, Stories und Reels, mit dem Ziel,
Schüler*innen für ein Studium an der HWR Berlin zu interessieren

•

Sie betreuen die Studierenden Community von @hwr.students mit dem Ziel, über Chats
und Gruppen Studierende bei ihrem Studium mit Spaß zu unterstützen

•

Sie wirken mit bei Campus Rallyes und anderen Veranstaltungen für Studierende und
Studieninteressierte

•

Interesse an der didaktischen Aufbereitung von Fachwissen•
sicherer Umgang mit MS-Office und modernen digitalen Lösungen zur ‚Content Creation‘
(Kahoot! , Canevas, MentiMenter, Prezi)

•

Fähigkeit, präzise und gewissenhaft deutschsprachige Texte zu analysieren (C1-Niveau
erforderlich)

•

Hervorragende sprachliche Ausdrucksfähigkeit schriftlich wie mündlich, auch in englischer
Sprache

•

selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise•



•	Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten

Bewerbung:

Die HWR Berlin fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern, wir freuen uns
deshalb besonders über die Bewerbungen von Frauen. Schwerbehinderte Bewerber/-innen
werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdrücklich erwünscht.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugniskopien,
aktuelle Immatrikulationsbescheinigung und bei ausländischen Studierenden einen aktuellen
Nachweis des Aufenthaltstitels mit Arbeitserlaubnis) bis zum 06.01.2025 über unser Online-
Bewerbungsportal unter https://karriere.hwr-
berlin.de/de/jobposting/07190edab7f572949a7ef6013c6016c266cefe2d0/apply.

Für Auskünfte steht Ihnen Frau Rickie-Marie Kampmann per Telefon unter +49 (0)30 30877-
1434 sowie per E-Mail unter rickie-marie.kampmann@hwr-berlin.de und Herrn Vincent Bruin
per Telefon unter +49 (0)30 30877-1402 sowie per E-Mail unter vincent.bruin@hwr-berlin.de
gerne zur Verfügung.
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